Anleitung fur die Nutzung von iServ fur Schilerinnen und Schiler

Wilhelm-Hittorf Gymnasium Miinster
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(5) Einrichtung des Mailempfangs auf dem heimischen PC oder auf dem mobilen Endgerét.5

iServ ist eine Software, welche auf unserem Schulserver lauft und verschiedene
Verwaltungsfunktionen und padagogische Mdglichkeiten bietet. Die wichtigsten
Funktionen sind:

« Dateiverwaltung: Dokumente kénnen in der Schule und von zuhause
auf dem Schulserver abgelegt und bearbeitet werden.

» Kalender

« Aufgabenverwaltung

» Zukunftig geplant:
Darstellung des Stundenplans und des Vertretungsplans

MSD und iServ lassen sich Uber jeden beliebigen Browser oder Gber Apps
aufrufen und verwalten.

Nach und nach wollen wir versuchen, mit Hilfe der unter iServ mdéglichen Module
viele Aspekte des Schullebens in dieser Plattform abzubilden und so die
Organisation und die Kommunikation zu vereinfachen.

Flir unsere Stufe Abi 2019 ist schon eine Gruppe
~Qualifikationsphase-Abi-2019"

eingerichtet und wir wollen ab sofort Termine und Mailverkehr iiber
diese Plattform verwalten.

Die Anleitung gibt eine erste Hilfestellung bei der Einbindung der
Funktionen in private Endgerate.
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Anleitung fur die Nutzung von iServ fur Schilerinnen und Schiler

(1) Einloggen in MeineSchuleDigital von zuhause

Sobald man einen iServ-Zugang hat, kann man sich von jedem mit dem Internet
verbundenen Computer (oder mobilen Endgerat) auf die Oberflache einwahlen.

Dazu 6ffnet man in einem Browser die Adresse whg.ms.de und meldet sich mit
den Nutzerdaten ,wie in der Schule™ an.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
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Meine Schule Digital

Benutzername

leine Schule Digital | TIME for kids | Datenschutz | AGB | Rechtshinweise | Impressum

2017 by TIME for kids

Auf mobilen Endgeraten wie Handys oder Tablets kann man auch alternativ zum
Browser die die iServ-App' nutzen. Achtung: Bei den APPs muss man zum
Einloggen die komplette iServ-E-Mail-Adresse eingeben, also
meinaccount@whg.ms.de!

Es erscheint der Home-Bildschirm von iServ mit der Ubersicht (iber die E-Mails
und der Ansicht des Kalenders:

Kommunikation

>

(= E-Mail & IServ-App x
Organisation >

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fir eine fur Ihr Mobilgerat optimierte
Unterricht > Hutzung
Nosiziuark > 4 E-Malls senden und empiangen it

| | App Store
Rickmeldung
=] News.

e g, e
Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten 4 Google Play

| Stundenplan

Kein Stundenplan zum Anzeigen

B stundenpian anzeigen

[ Kalender

16. Mrz. 09°50 - 10:15° Abgabe der Facharbeit

B Termine anzeigen

! sowohl unter iOS also auch unter Android
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Vieles, wie

- Lesen und Schreiben von E-Mails (unter ,Kommunikation => E-Mail“),

- Zugriff auf die eigenen Dateien und die der Gruppen (unter ,Organisation
=> Dateien")

sind selbsterklarend.

Einige wichtige — und vielleicht nicht selbsterklarende Funktionen —
werden im Folgenden nun genauer beschrieben.

(2) E-Mail-Weiterleitung einrichten

Unter ,Kommunikation => E-Mail => Einstellungen™ kénnen Einstellungen
zum personlichen E-Mail-Empfang eingerichtet werden.

VeTTases
S -

Kommunikation -
& Posteingang

= E-Mail & ~ Absender Betreff Datum 15 croge
B Entwirfe

& Adressbuch Keine Nachrichten vorhanden
A Gesendet

& Foren =

~ M Papierkorb

B News # Unerwiinscht

Organisation > £ Einstellungen

Unterricht >

Will man seine E-Mails nicht Giber die App? oder das Browser-Fenster lesen
und schreiben, sondern auf ein anderes E-Mail-Postfach weiterleiten, so
kann dies eingerichtet werden:

Dazu fullt man unten im Formular die entsprechenden Felder aus und hakt
die Kastchen an:

E-Mail-Umleitung

Eingehende E-Mails zu folgender Adresse umleiten:
irgenawoninn@wasweisich.de

Wichtiger Hinweis: Diese E-Mail-Adresse kann dem Absender angezeigt werden, wenn ein Fehler bei der Zustellung auftritt. Benutzen Sie keine Umleitungen. wenn Sie diese geheim halten méchten

Eine Kopie auf dem Server behalten

2 sowohl unter iOS also auch unter Android
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(3) Nutzung der Dateiverwaltung von zuhause

Deutlich komfortabler als die Dateiverwaltung nur im Browser zu nutzen, ist die

Einrichtung eines sogenannten Netzlaufwerkes am heimischen Rechner. Damit
erhalten die in der Schule abgelegten Daten, egal ob persénlich oder die einer

Gruppe, einen eigenen Laufwerksbuchstaben und sind damit als neues Laufwerk

mit allen Funktionen, die die heimische Dateiverwaltung bietet, verfligbar.
Anleitung zum Einrichten eines Netzlaufwerks:

- Rechtsklick auf ,Dieser PC" im Explorer

- MenlUpunkt ,Netzwerkadresse verbinden™ auswahlen.

- https://whg.ms.de/webdav/ eintragen und gewilnschten
Laufwerksbuchstaben wahlen.

- Nutzerdaten eintragen

= Skript Schaltnet Nard Tabellentools

Start Einfiigen Entwurf Layout erweise Sendungen Uberpriifen  BACTaa1 Entuyurf Layout ' Sie wiins  Anmélden

[j ™ = | Logische Schaltungen = 2| X h
m Start Freigeben Ansicht [7] |
Lesernod | Makros
. R T 1

< Groups » IF-9-DIFF-AL » Logische Schaltungen w | T "Logische Schaltungen” durc... 0 -2
| x| | Makros
Schnellzugriff
# Schnelugit % Metzlaufwerk verbinden

[ Desktop +
B Ha +
= Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Logische Schalt

MNutzerdaten 201 Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung

hergestellt werden soll:
Parser ]
Aut QLK Lafwerk: | Z <
I Dieser BC Ordner: | https://whg.ms.de/webdav/| ~ Durchsuchen...
[/ Bilder Beispiel: \\Server\Freigabe
B Desktop ‘u’erhindung bei Anmeldung wiederherstellen
4 Downloads [ Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen
|§| H:\ Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
2 konnen

J! Musik
m Videos
e WINDOWS (C:)
= groups (\\iserv) k[‘
== Home {\iserv] { | Fertig stellen Abbrechen

== windows {\\isen |

== webdav (\\whg.!

3 Elemente 1 Element ausgewahit

Es erscheint auf dem Arbeitsplatz ein neues Laufwerk, in dem alle Schulordner
vorhanden sind.
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Anleitung fur die Nutzung von iServ fur Schilerinnen und Schiler

(4) Beantragen von Gruppenmitgliedschaften

Klassen, Kurse, Projekte ... kénnen als Gruppe angelegt werden®. Um einer
Gruppe beizutreten, kann man einen Antrag stellen.

Dazu loggt man sich im Browser® ein und findet links oben (neben dem Namen)
den Bereich ,Profil*, wo auch die Gruppen, in denen man Mitglied ist, angezeigt
werden.

& Profil —

A Benachrichtigungen
Gruppen
e Qi
+ Qualifikationsphase-Abi-2019
« Schiler

A Ennstelungen

v v v v

Unter , Antrag auf Mitgliedschaft" ...

OHire

L Ubersicht 8 Benachrichtigungen 08 Perséniiche Daten 38\ Gruppen @ Anmeldungen % Einstelungen B Speicherplatz Bl Antrage auf Mitgliedschaft

Gruppen
. Qi
* Qualifikationsphase-Abi-2019
« Schiller

... kann man die Mitgliedschaft in weiteren Gruppen beantragen.

(5) Einrichtung des Mailempfangs
auf dem heimischen PC oder auf dem mobilen Endgerat.

Will man die eigenen E-Mails nicht im Browser oder in der App lesen miussen,
sondern diese auf dem heimischen PC - in einem E-Mail-Programm wie Outlook
oder Firefox — lesen und schreiben, so ist dies auch einfach méglich:

Man 6ffnet Outlook und klickt oben links auf ,,Datei®. Wahle ,Konto hinzufiigen®.

% Eine Gruppe anlegen kénnen nur die Administratoren
* wie unter (1) beschrieben
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Anleitung fur die Nutzung von iServ fur Schilerinnen und Schuler

El mAP/SMTP

Speichern unter

+ Konto hinzufiigen
| Ein E-Mail-Konto oder eine andere Verbindung hinzufigen.

L A [ TEEETEE————T
||A§‘ Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Finrichten weiterer Verbindungen,

Drucken Kontoeinstellungen Die Outlook-App fiir iPhone. iPad. Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.

Office- o =T Postfacheinstellungen
Konto — Verwalten der GréBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschte Elemente” und
Toals Archivierung.
Feedback M
< 0 .
support a Regeln und Benachrichtigungen
Outi =1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie eingehende E-Mail-
prianen Regeln und Machrichten organisieren und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente
Benachrichtigungen verwalten hinzugeflgt, gesindert oder entfernt werden.

Beenden

Nach Eingabe der Mailadresse wahle ,, Ich méchte mein Konto manuell
einrichten™.

Willkommen bei Qutlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um lhr Konto hinzuzufligen.

|Benutzername@whg.ms.de |v ‘

Erweiterte Optionen ~

v Ich méchte mein Konto manuell einrichten

Wahle als Kontotyp ,, IMAP".

Seite 6 von 8



Anleitung fur die Nutzung von iServ fur Schilerinnen und Schuler

gt mirmmEesime e mireed eiremsaeiesr g e eevenienas

©

Kontotyp auswahlen

] B &

Office 365 Outlook.com Google

EH <=

Exchange POP IMAP

Falls nicht schon automatisch geschehen gib die folgenden Einstellungen ein:
\\:-/l - Micht Sie? -

Eingehende E-Mail
Server | lwhg.ms.de | Port | 993

Verschlisselungsmethode | S5L/TLS -

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail
i Server | whag.ms.de Port 455

Verschlisselungsmethode | S5L/TLS =

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Gib anschlieBend das Passwort ein.

Gib bei der folgenden Abfrage den Benutzernamen ein.
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- ' —

Wir sind gleich fertig.

Internet-E-Mail - alexewiczth@whg.ms.de >

H]?) Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Kennwaort far folgenden Server ein.

server whg.ms.de
Benutzername:
Kennwort: .

Dieses Kennwaort in der Kennwortliste speichern

Abbrechen

Fertig! Die Kontoeinrichtung wurde abgeschlossen.

Einrichten unter IOS

Gehe unter Einstellungen auf Accounts und Passworter. Wahle ,, Account
hinzufigen“. Wahlen ,,Andere"™ und dann ,Mail Account hinzufligen®. Gib die
Daten ein und dricke auf ,Weiter". Der Account sollte mit den folgenden Daten
und dem Namen angelegt werden.
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